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ESTADO DO CEARA

Camara Municipal de Umari
PODER LEGISLATIVO
Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-CE.

ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA
CONVITE N. 2021.02.03.1

1. OBJETO
1.1. Contratago de servigos técnicos especializados a serem prestados na assessoria ao setor

pessoal, bem como no processamento da folha de pagamento, geragdo e transmissiio de outros
arquivos, GFIP, RAIS e DIRF da Cdmara Municipal de Umari/CE.

2. JUSTIFICATIVA -

2.1. Objetivando prover condi¢des de atender as necessidades de contratagio de prestacdo de
servigos na drea de recursos humanos, acompanhamento as rotinas do setor pessoal, elaboragdo da
folha de pagamento, geragio de arquivo do SIM, elaboraciio da guia de FGTS, informagdo a
previdéncia Social - GFIP. As crescentes exigéncias legais, principalmente dos orgios de
fiscalizagdo ¢ controle externo demandam qualificagfio técnica em constante aperfeicoamento para
absorver as responsabilidades do Setor Ptblico nos servi¢os diversos de assessoria e consultoria
publica, pelos quais terdo essencialidade para sua contrataggo.

3. SERVICOS A SEREM REALIZADOS _

3.1. Assessoramento na execugdo de rotinas préprias do Setor de Pessoal, especialmente quanto a
geragdo de arquivos como: Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e
InformagSes a Previdéncia Social - GFIP, Relagio Anual de Informacdes Sociais - RAIS,
Declaragéo do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF;

3.2. Auxiliar na implementagfio e no cumprimento de todas as normas e regulamentos internos e
externos, visando a legalidade dos atos de que resultem no cumprimento da legislaggo;

3.3. Acompanhamento, elaboragdo e auxilio técnico mensal na folha de pagamento através de um
sistema (software) que atenda as exigéncias legais; ‘

3.4. Acompanhamento, elabora¢do e auxilio técnico do arquivo do SIM (Sistema de Informagdes
dos Municipios) de forma mensal e dentro do prazo previsto na legislagdo; _

3.5. Acompanhamento, elabora¢do e auxilio técnico das guias de FGTS mensal obedecendo aos
prazos previstos pela legislagao; '

3.6. Acompanhamento, elaboragfio e auxilio técnico no envio das informagdes a Previdéncia Social
- GFIP obedecendo aos prazos e normas previstas na legislagio;

3.7. Realizagfo de outras atividades para modernizagBio e eficicia dos servigos executados no
dmbito do setor de pessoal da Camara Municipal de Umari.

4. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da Camara Municipal de
Umari, de no minimo 01 (um) dia por semana e também por meio de consultoria no escritério da
empresa/empresa contratado, sempre que se fizer necessario.
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4.2. Cabe a empresa contratada assumir todas as despesas necessérias ao cumprimento da prestacdo

“dos servigos, principalmente as decorrentes de viagens, locomogdo e hospedagem de seus

profissionais quando necessario.

5. VIGENCIA CONTRATUAL v
5.1. O futuro contrato terd vigéncia 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do art. 57, da Lei Federal n. 8.666/93.

6. RECURSO ORCAMENTARIO
6.1. As despesas decorrentes desta Licitagdo correrio por conta de recursos préprios, previsto na
seguinte dotagdo or¢amentdria:

Orgdo Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa
01 01 01.031.0001.2.001 3.3.90.39.00

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. As obrigagdes da CONTRATANTE sdio as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante do Edital, independentemente de sua transcrigéo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. As obrigagdes do(a) CONTRATADO(A) séo as descriminadas na Minuta Contratual, parte
integrante do Edital, independentemente de sua transcricgo.

9. VALOR ESTIMADO DOS SERVICOS
9.1. O valor maximo admitido para esta contratagio é o constante no quadro abaixo, apurado
através de pesquisas de pregos realizada pela Camara Municipal de Umari/CE.

ltem Especificagéo Unid. | Qtde. | Valor Unitario | Valor Total

Servigos técnicos especializados a serem prestados '
01 na assessoria ao setor pessoal, bem como no ,
processamento da folha de pagamento, geragdo € Més | 12 | R$3.500,00 |R$42.000,00
transmiss&o de outros arquivos, GFIP, RAIS e DIRF ’
da Camara Municipal de Umari/CE

Total | R$ 42.000,00

Umari/CE, 03 de fevereiro de 2021.

Clara Leticia de %arros de Souza
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo
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ANEXO II
PROPOSTA PADRONIZADA

A Comissdo Permanente de Licitagdo da CAmara Municipal de Umari.

Pela presente declaramos inteira submissdo aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei
Federal n. 8.666/93, ¢ suas alteragBes posteriores, bem como as cldusulas e condi¢Bes da
modalidade CONVITE N. 2021.02.03.1.

Declaramos ainda que, apés a emissdo dos documentos relativos a habilitagio prellmlnar nfo
ocorreu fato que nos impeca de participar da mencionada licitagdo.

) Assumimos o compromisso de bem e fielmente prestar os servigos abaixo espec1ﬁcados caso
) sejamos vencedor(es) da presente licitagéo.

OBJETO: Contratagio de servigos técnicos especializados a serem prestados na assessoria ao setor
pessoal, bem como no processamento da folha de pagamento, geragdo e transmissdo de outros
arquivos, GFIP, RAIS e DIRF da Cimara Municipal de Umari/CE, conforme especificacBes
constantes no Edital Convocatdrio.

Item Especificagdo | Unid. [ Qtde. | Valor Unitario | Valor Total
Servicos técnicos especializados a serem prestados
01 jna assessoria ao setor pessoal, bem como no
" |processamento da folha de pagamento, geragdo ¢ Meés | 12
transmisséo de outros arquivos, GFIP, RAIS e DIRF
da Camara Municipal de Umari/CE

Total

Valor Total da Proposta: RS ................. R rereossretebestnarateneseans )

TN Proponente: .........ccieiieeiiesinne e
ENdErego: ...ttt

Data da Abertura: ..........cccceevevvrrrmnnrennnnen.

Hora da Abertura: ............. et eeeneeiane

Prazo de durag8o dos servi¢os: Conforme Contrato.
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

Data: erreteessesnsbsteeireeeaaeannne

...................................................................

Assinatura do Proponente
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ANEXO III
- MINUTA DO CONTRATO

Contrato de prestacdio de servigos firmado entre a CAmara
Municipal de Umari, e a empresa/pessoa fisica
rrereeteentere et eaens , para o fim que nele se declara.

A CAMARA MUNICIPAL DE UMARI, Estado do Cear4, pessoa jufidica de direito publico
interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n. 12.465.266/0001-99, neste ato representado pelo Exmo.

Presidente, o Sr. Klebson Pereira Izidro, residente e domiciliado na Cidade de Umari/CE, apenas
denominado de CONTRATANTE, € de outro 18d0 ....oeeveeeeeeeeeeeeoeeeeee e

estabelecida (residente € domiciliad0) NA ...coceeeeveeeeeiureeeereeeeereeereeeeeseees oo, , inscrita no
CNPJ/CPF sob o n. s, NIGStE ato  representada . pelo(a) Sr(a).
............................... e, portador(a) do CPF . ..........c.ccveueunnnnee....., apenas denominada

de CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato, tendo em vista o resultado da Licitacao
procedida do CONVITE n. 2021.02.03.1, tudo de acordo com as normas gerais da Lei Federal n.
8.666/93, e suas alteragdes posteriores, mediante clausulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO FUNDAMENTO LEGAL '

L1 - Processo de Licitagdo na modalidade CONVITE N. 2021.02.03.1, de acordo

com o § 3° do art. 22, da Lei Federal n. 8.666/93, devidamente homologado pelo Sr. Klebson
Pereira Izidro, Presidente da CAmara Municipal de Umari. '

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O presente Instrumento tem por objeto contratagio de servigos técnicos
especializados a serem prestados na assessoria ao setor pessoal, bem como no processamento da
folha de pagamento, geragio e transmissdo de outros arquivos, GFIP, RAIS e DIRF da Caimara
Municipal de Umari/CE, conforme especificagdes constantes no Edital Convocatétio, e proposta de
pregos apresentada pela Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DFE. EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 - A CONTRATADA se obriga a executar os servicos no regime de execugdo
indireta. : :

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO,
DA ATUALIZACAO MONETARIA E DO REAJUSTAMENTO
"~ 4.1 - O objeto contratual tem o valor mensal de RS v..ouvveveveeeeeeeeeveinn , totalizando
ovalorde RS ...ccccovivnnnciiiccec e
‘ 4.2 — Os pagamentos serdo feitos até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente ao da
realizacdio dos servigos. ' ,
4.3 - A Cémara Municipal de Umari se reserva no direito de cancelar o presente
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CONVITE, no todo ou em parte, de acordo com as condigdes estabelecidas na legislacdo pertinente,
assim como reduzir ou aumentar respeitados os limites de 25% sem que calba ao Contratado o
direito de reclamag&o ou indenizag#o. }

4.4 - Podera ser restabelecida a relagfo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuigdio da Administragdio para a justa remuneragfio dos Servigos,
desde que objetivando a manutengao do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na
hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugfio do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do prmcxpe configurando 4lea econdmica extraordinaria e extracontratual, nos
termos do art. 65, inciso II, alinea "d" da Lei Federal n. 8.666/93, devendo ser formalizado através
de ato administrativo.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 - O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado, convindo as partes contratantes, nos termos do art. 57, da Lei
Federal n. 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DA ORIGEM DOS RECURSOS
6.1 - As despesas decorrentes desta Licitagdo correrfio por conta de recursos
préprios, previsto na seguinte dotagdo orgamentéaria:

Orgéo Unid. Org. Projeto/Atividade - Elemento de Despesa
01 01 01.031.0001.2.001 3.3.90.39.00

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 - Obrigam-se CONTRATANTE ¢ CONTRATADA a cumprir fielmente os
regramentos discriminados pelo Edital e Contrato originarios do CONVITE n. 2021.02.03.1, de 03
de fevereiro de 2021, e as Normas estabelecidas na Lei Federal n. 8. 666/93 obrigando-se ainda a:

CONTRATANTE

7.2- Exigir do contratado o fiel cumprimento do Edital e Contrato, bem como zelo na
prestagdio dos servigos e o cumprimento dos prazos.

7.3- Colocar a disposi¢do da contratada toda a documentagao necessaria para a
perfelta execugdo dos servigos solicitados.

7.4- Fornecer, sempre que for solicitado pela contratada, 1nforma<;oes adicionais
pertlnentes aos procedimentos administrativos.

7.5- Ceder um local apropriado para o desenvolvimento dos trabalhos.

7.6- Efetuar o pagamento na forma convencionada neste Instrumento.

7.7- A Contratante € a Unica responsavel pelos atos da gestdio administrativa que
sejam praticados, limitando-se a Contratada a responsabilidade técnica de assessoria ou consultoria
prestada.
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CONTRATADA

7.8- Manter durante toda execucio do contrato, em compatibilidade com as
obrigag3es por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagfo.

7.9 - Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislagdo
vigente, inclusive as instru¢des normativas do Tribunal de Contas do Estado do Ceara/TCE, dentro
dos prazos pré-estabelecidos, atendendo prontamente a todas as consultas e solicitagGes,
prioritariamente aos demais compromissos profissionais.

7.10 - Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificagbes
deste instrumento e do Termo de Referéncia, os quais serfo executados na sede da Camara
Municipal de Ipaumirim. ; ’

7.11 - Utilizar nos servigos prestados somente profissionais qualificados para tal fim,
- exceto nas atividades compartilhadas que podem ser desempenhadas por profissionais de outras
areas.

7.12 - Guardar sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela contratante,
em decorréncia dos servigos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de seguranga.

7.13 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos,
a contratante ou a terceiros. |

7.14 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratagdo necessario a execugdo do objeto contratual, inclusive os encargos

relativos a legislagdo trabalhista, previdenciaria e as despesas com locomogdo, hospedagem e
alimentag3o.

CLAQSULA OITAVA - DAS PROIBICOES
| 8.1 - E vedada a CONTRATADA a subcontratagiio dos servigos, parcial ou total,
sem a prévia e expressa anuéncia e autorizagio da CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DA EXCUCAO DOS SERVICOS

9.1 - A empresa prestadora dos servigos disponibilizara empresa especializado para
execucdo dos servigos, na sede da Camara Municipal de Umari e/ou sede da CONTRATADA, que
viabilizara o apoio logistico para tanto. ‘

CLAUSULA DECIMA - DO INADIMPLEMENTO
: 10.1 - O Ipadimplemento das obrigagdes previstas no presente Contrato, ou a

ocorréncia de quaisquer das situagSes descritas no art. 78, da Lei Federal n. 8.666/93, serd
comunicado pela parte prejudicada a outra, mediante notificagio por escrito, entregue diretamente
ou por via postal, com aviso de recebimento, a fim de que seja providenciada a regulariza¢do no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

10.2 - A néo regularizagfio podera ensejar, a critério da parte prejudicada, a resciso
do Contrato, sem prejuizo de outras sangdes, bem como no caso de nfio pagamento de mensalidade,
a suspensdo da prestagdo dos servigos pela CONTRATADA até a sua normalizagio.
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10.3 — A CONTRATADA, pela sua inadimpléncia no cumprimento do contrato,
enquanto durar o vinculo contratual, estaré sujeita as seguintes sangdes:

10.3.1 — adverténcia;

10.3.2 — suspenséio tempordria do direito de participar de licitaggo;

10.3.3 — impedimento de contratar com Orgaos Publicos;

10.3.4 — declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar com Orggos Pablicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 — A CONTRATADA pagara 8 CONTRATANTE a titulo de multa pelo néo
cumprimento do estabelecido no presente Contrato, ocorrendo as seguintes situagdes:

11.2 - Atraso injustificado na prestagéio dos servigos, causando, consequentemente
atraso nos prazos, multa correspondente a 3% (trés por cento), calculada sobre o montante total da
contratacdo.

11.3 - Inexecucdio total ou parcial dos servigos, sem prévia Justxﬁcatlva multav
correspondente a 10% (dez por cento), calculada sobre o montante total da contratagéo.

11.3.1 — Caso ocorra qualquer uma das situacdes descritas no subitem anterior, a
CONTRATANTE fica desobrigada do pagamento da(s) parcela(s) restante(s), independentemente
da multa pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 — O ndo cumprimento das disposi¢des especificadas neste Contrato implicara
automaticamente em quebra de Contrato, ensejando rescisdo administrativa prevista no art. 77 da
Lei Federal 8.666/93, reconhecidos desde ja os Direitos da Contratante, com relagdo as normas

_contratuais e as previstas em Lei ou Regulamento dispostas no presente Instrumento.

z

12.2 - O presente contrato é rescindivel ainda, independentemente de qualquer
interpelagfo judicial ou Extrajudicial, nos casos de:

12.2.1 — Omissdo de pagamento pela CONTRATANTE;

12.2.2 - Inadimpléncia de qualquer de suas clausulas por qualquer.uma das partes;

12.2.3 — Acerto em comum acordo por iniciativa de uma das partes, mediante aviso
por escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia, sem 6nus para ambas as partes.

12.2.4 — No caso de ndo cumprimento de qualquer das clausulas deste contrato, a

parte que se sentir prejudicada podera rescindi-lo sem que se faca neceéssério uma comunicagdo por
escrito com a antecedéncia definida no subitem anterior.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

13.1 — Quaisquer alteragdes que venham a ocorrer na execugfio dos servigos serfio
efetuadas mediante Termo Aditivo. »

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1 — Este Contrato devera ser publicado por afixagiio em local de costume, até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente ao de sua assinatura.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ANEXOS

15.1 - Integra o presente Contrato todas as pe¢as que formaram o procedimento
licitatorio, a proposta apresentada pela Contratada, bem como eventuais correspondéncias trocadas
entre as partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1 — Declaram as partes que este Contrato corresponde 4 manifestacio final,
completa e exclusiva do acordo entre elas celebrado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

i 17.1 - O foro competente para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente
Contrato ¢ o da Comarca Vinculada de Umari/CE, excluindo-se qual outro por mais privilegiado
que se¢ja. : '

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato em 02 (duas) vias
de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo, para que surta seus juridicos e legais
efeitos.

Umari/CE, .....cooveeveveeeivieeeeeennnn,

....................... . ....... /i"' ..-:...........................-............
ALdebson Pereira Izidro
Presidgate da Camara Municipal de Umari
CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunhas:

L et nn CPE ..t
2 et sttt et s et et et esen CPE oottt

Rua Sete de Setembro, n° 67 — Centro - UMARI/CE - CNPJ: 12.465.266/0001-99 - FONE: 8835781276




