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ESTABO DO CEARA
Camara Municipal de Umari

PODER LEGISLATIVO
Rua Sete de Setembro, 67 — Centro — Umari-Ce.

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
CONVITE N° 2017.03.02.1

1. DO OBJETO

1.1. Este termo visa a contratagdo de servigos especializados a serem prestados na digitaliza¢do de
documentos e dados administrativos realizados pela Camara Municipal de Umari/CE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a presente contratagdo em decorréncia da necessidade de armazenar em forma
digital todos os documentos e dados pertencentes a Camara Municipal de Umari para facilitagdo ao
atendimento da sociedade (acesso a informagdo) e para o desempenho de suas atividades, tendo em
vista a maior otimiza¢do dos servicos com controle, centralizagdo e expectativa de redugdo de
custos, bem como essenciais para atendimento de processo e diligéncias administrativas
encaminhadas por Tribunais ou quaisquer outros orgdos fiscalizadores. Permitindo com a tecnologia
implantada na digitalizagdo a diminui¢do da utilizagdo de espagos fisicos para armazenamento de
arquivos e garantindo uma duragdo temporal maior dos documentos digitalizados. Realizando
apenas a guarda de exemplares essenciais e originais como requer a Lei. Gerando também uma
melhor catalogag¢do das informagdes organizadas por assuntos e objetos, favorecendo e diminuindo
o tempo de busca e identificagdo.

3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Digitalizagdo de todos os procedimentos licitatorios, contabeis, patrimoniais e demais atos
administrativos e legislativos comprobatorios das despesas realizadas, indexados no Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) com as seguintes informagdes importadas através
do Sistema de Informag¢des Municipais para cada processo:

e Nome do credor (Processo de despesa);

e Numero do Documento de Caixa (Processo de despesa);
e Numero do empenho (Processo de despesa);

e Data do pagamento (Processo de despesa);

e [Exercicio financeiro (Processo de despesa);
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e Numero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa);
e Dotagdo or¢amentaria (Processo de despesa);

e Numero do processo (Processo licitatorio);

e Modalidade do processo (Processo licitatorio);

e Participantes (Processo licitatério);

e Responsdvel pela homologagdo (Processo licitatorio) e;

e Data da realizagdo do certame (Processo licitatorio);

- 3.2. O sistema de gerenciamento eletronico de documentos deve conter as seguintes
funcionalidades:

e Gerenciar em um tnico software a documentagio eletronica de todas as secretarias;

e Permitir a padronizagdo da nomenclatura e gerar a numeragido sequencial de forma
automatica;

e Garantir a seguranga sobre os documentos de cada usudrio e édrea, impedindo qualquer
modificagdo por outros usuarios ou areas;

e Controlar o acesso aos documentos por diversos niveis — ambiente multiusudrio e
multidepartamental;

e Consulta rapida aos documentos por diversos critérios, constante no cadastro do documento.

4. DA VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O Contrato tera vigéncia até 31/12/2017, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por igual periodo, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57, da Lei Federal
n° 8.666/93.

5. CONCLUSAO:

5.1. Com o objetivo acima descrito, a Cadmara Municipal de Umari/CE, espera dar mais
organiza¢do, maior seguranga e confiabilidade das informagdes, bem como economia de gastos com
espago fisico, além de digitalizar todos os processos contabeis, licitatérios, patrimoniais e demais
atos administrativos e legislativos, de interesse desta edilidade. Com a digitalizagdo dos documentos
e dados administrativos, haverd também um maior controle dos processos, dos documentos e
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